
Sachbearbeiter (m/w/d) ab sofort

(8762)

Herzlich Willkommen bei spp direkt.

Als Spezialisten für die Jobsuche bieten wir Bewerbern attraktive Jobs mit interessanten Aufgaben in

angesehenen Unternehmen.

Du suchst eine neue Herausforderung als Sachbearbeiter (m/w/d)?

Dann bist Du bei unserem Kunden in Enkenbach-Alsenborn genau richtig! Denn wir suchen DICH als

zuverlässigen Sachbearbeiter (m/w/d).

Wir bieten dir:

Branchenzuschläge und Übertarifliche Bezahlung

Sonderzahlungen wie Urlaubs- und Weihnachtsgeld sowie leistungsabhängige Prämien

Bis zu 30 Tagen Urlaub (je nach Betriebszugehörigkeit)

„Mitarbeiter werben Mitarbeiter“ Prämien bis zu 1000 Euro

Unbefristetes Arbeitsverhältnis

Gute Übernahmemöglichkeiten bei unseren Kunden

Leistungsgerechte Vergütung (min. nach GVP-Tarif)

Regelmäßige tarifliche Lohnerhöhungen

Persönliche Betreuung durch unser kompetentes Team

24 Stunden Hotline – wir sind für Dich immer erreichbar

Deine Aufgaben:

Komplette Betreuung von der Bestellung/Auftragsabwicklung ( z.B. Erstellung von

Auftragsbestätigungen, Kundenabrufe bearbeiten etc.) in Zusammenarbeit mit den

Verantwortlichen in der Fertigung oder Projektabteilung

Korrespondenz und allgemeine administrative Tätigkeiten

Kundendaten im ERP-System anlegen und pflegen

Pflege der Daten in den Kundenportalen

Dein Profil:

Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung

Gute MS-Office-Kenntnisse (Word, Excel und Outlook)

Erfahrung im Umgang mit ERP-Systemen (proALPHA)

Verantwortungsbewusstsein und vertraulicher Umgang mit allen Geschäftsvorfällen

Hinweis: Sämtliche Bezeichnungen richten sich an alle Geschlechter.

Kontaktdaten für Stellenanzeige

Du möchtest wechseln? Das bleibt unter uns!

Herr Rouven Schmitz

spp direkt Darmstadt GmbH - Niederlassung Worms

Siegfriedstraße 44

67547 Worms 

E-Mail: bewerbung-wo@spp-direkt.de

Telefon: 06241/977386-0

WhatsApp: 0176/29383368

mailto:bewerbung@spp-direkt.de


Du möchtest schnell und einfach zu uns Kontakt aufnehmen?

Dann schreib uns eine WhatsApp! Einfach, oder?

Schritt 1: Speichere unsere Nummer 0176/29383368

Schritt 2: Name/Wohnort/wo und als was Du dich bewerben möchtest

Schritt 3: Wir melden uns umgehend bei Dir!

Auf Wunsch kann jedes Kennenlerngespräch auch per Videoübertragung geführt werden.

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung.
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