Teamassistenz (m/w/d) Vertrieb

(12435)
Direktvermittiung
Herzlich Willkommen bei spp direkt.
Als Spezialisten fur die Jobsuche bieten wir Bewerbern attraktive Jobs mit interessanten Aufgaben in angesehenen Unternehmen.

Du bist auf der Suche nach einer spannenden Tétigkeit als Teamassistenz (m/w/d), Office Manager (m/w/d) oder Assistenz der
Geschiftsleitung (m/w/d)?

Dann bist Du bei unserem Kunden in Wiesbaden genau richtig! Denn wir suchen DICH als zuverlassige Teamassistenz (mw/d) im
Rahmen der Direktvermittlung.

Deine Benefits:

38-Stunden-Woche mit flexibler Arbeitszeitgestaltung
Bis zu 60 % Arbeit im Homeoffice mbglich

30 Urlaubstage pro Jahr

Flache Hierarchien und kollegiales Miteinander
Eigenverantwortliches Arbeiten in einem dynamischen, leistungsorientierten Team
Attraktive Vergiitung

13. Monatsgehalt

Betriebliche Altersvorsorge

Vermbgenswirksame Leistungen

Zuschuss zur Kinderbetreuung

Fahrgeld

Jobrad

Betriebskantine

Deine Aufgaben:

o Mitarbeit bei der Vertriebsleitung im Tagesgeschéft und Ubernahme von allgemeinen administrativen sowie
organisatorischen Aufgaben

e Eigensténdige Planung, Organisation und Umsetzung von Vertriebs- und Marketingveranstaltungen inklusive
Koordination aller beteiligten Ablaufe

e Beteiligung an vielfaltigen Vertriebs- und Marketingprojekten

e Ansprechpartner/in fiir Kunden und interne Abteilungen, um einen reibungslosen Informationsfluss sicherzustellen

o Unterstitzung der Fachabteilung fur Qualitdtsmanagement und Jugendschutz mit der Moglichkeit, kiinftig
eigenverantwortliche Aufgaben in diesem Bereich zu ibernehmen

Dein Profil:

e Abgeschlossenes Studium im Bereich Wirtschaftswissenschaften oder einer vergleichbaren Fachrichtung bzw.
gleichwertige Qualifikation

o Mehrjahrige Berufserfahrung in Assistenzfunktionen ist von Vorteil, idealerweise im Vertriebsumfeld

e Fuhrerschein der Klasse B

o Professionelle Ausdrucksweise

Hinweis: Samtliche Bezeichnungen richten sich an alle Geschlechter.

Kontaktdaten fur Stellenanzeige

Du mdchtest wechseln? Das bleibt unter uns!

myra GmbH & Co. KG
Langgewann 5
55268 Nieder-Olm

E-Mail: finance-office@spp-direkt.de


mailto:finance-office@spp-direkt.de

Telefon: 06136 / 9947-0
WhatsApp: 0155 / 60060787

www.spp-direkt.de

Abonniere jetzt unseren WhatsApp-Kanal und verpasse keinen unserer Jobs mehr. Hier klicken.

Bewirb dich einfach und unkompliziert tber WhatsApp:

e Schritt 1: Speichere unsere Nummer 0155 / 60060787
e Schritt 2: Nenne uns deinen Namen, Wohnort und den gewiinschten Job

e Schritt 3: Wir melden uns umgehend bei Dir!

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung.
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