Kaufmannischer Angestellter (m/w/d) in Teilzeit

(12525)
Direktvermittiung
Herzlich Willkommen bei spp direkt.

Wir suchen ab sofort einen kaufménnischen Angestellten (mw/d), Industriekaufmann (m'w/d) oder Biirokaufmann (m/w/d) fur
unseren Kunden in Dreieich, Neu-Isenburg und Langen.

Als Spezialisten fur die Jobsuche bieten wir Bewerbern attraktive Jobs mit interessanten Aufgaben in angesehenen Unternehmen.

Deine Aufgaben:

e Abwicklung von Bestellungen, Kundenanfragen sowie Riicksendungen lber unsere Onlineshops

e \erwaltung und laufende Aktualisierung von Waren- und Lagerbesténden in digitalen Systemen

e Erstellung, Pflege und Bearbeitung von Angeboten, Auftragen, Lieferscheinen und Rechnungen Uber unsere
Projektsoftware

e Beschaffung und Organisation von Biro- und Verbrauchsmaterialien

Koordination und Beauftragung externer Versanddienstleister wie DHL, Speditionen oder Kurierdienste

e Vorbereitung des Versands durch Druck von Versandetiketten, Erstellung von Frachtunterlagen und Priifung von
Versandabrechnungen

o Durchfilhrung von Kassenvorgéngen sowie Ubernahme allgemeiner kaufmannischer und administrativer
Burotétigkeiten

Dein Profil:

e Erfolgreich abgeschlossene kaufméannische Berufsausbildung oder eine vergleichbare Qualifikation

e Erste praktische Erfahrungen in den Bereichen Biroorganisation, Versandabwicklung oder E-Commerce sind von
Vorteil

e Routiniert im Umgang mit MS-Office-Anwendungen sowie idealerweise vertraut mit Projekt- oder ERP-Systemen

Deine Benefits:

Sichere Anstellung mit langfristigen Perspektiven

Personliche und fachliche Weiterentwicklungsmoglichkeiten

30 Urlaubstage

Betriebliche Altersvorsorge

Vermbgenswirksame Leistungen (VWL)

Flexible, familienfreundliche Arbeitszeiten zur Férderung der Work-Life-Balance
Sachleistungen / Zuschiisse (z. B. fiir Verpflegung)

Angebote zum Gesundheitsmanagement

Finanzielle Zuschusse durch den Arbeitgeber

Hinweis: Samtliche Bezeichnungen richten sich an alle Geschlechter.

Kontaktdaten fur Stellenanzeige

Du méchtest wechseln? Das bleibt unter uns!

spp direkt Frankfurt GmbH
Niederlassung Offenbach
Frankfurter StraBe 3-5
63065 Offenbach am Main

Telefon: 069 / 8008858-0

E-Mail: bewerbung-off@spp-direkt.de
WhatsApp: 0163 / 3315845

Abonniere jetzt unseren WhatsApp-Kanal und verpasse keinen unserer Jobs mehr. Hier klicken.

Bewirb dich einfach und unkompliziert Gber WhatsApp:


mailto:bewerbung-ffm@spp-direkt.de
https://whatsapp.com/channel/0029VagRAXJ4NVimw0QIG100

e Schritt 1: Speichere unsere Nummer 0163 / 3315845
e Schritt 2: Nenne uns deinen Namen, Wohnort und den gewiinschten Job

e Schritt 3: Wir melden uns umgehend bei Dir!

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung.
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