Sachbearbeiter (m/w/d) im Innendienst

(11440)

Direktvermittlung
Herzlich Willkommen bei spp direkt.

Als Spezialisten fur die Jobsuche bieten wir Bewerbern attraktive Jobs mit interessanten Aufgaben in angesehenen Unternehmen.

Du suchst eine neue Herausforderung als Sachbearbeiter (mw/d), Verwaltungsmitarbeiter (m'w/d) oder Kaufménnischer
Mitarbeiter (m'w/d) im Innendienst?

Dann bist Du bei unserem Kunden in Karlstein am Main, Alzenau und Héchst im Odenwald genau richtig! Denn wir suchen DICH als
zuverlassigen Kaufménnischen Mitarbeiter (m'w/d) im Rahmen der Direktvermittiung.

Deine Benefits:

o Fahrrad-Leasing-Moglichkeit

e Option auf Homeoffice

e Organisation von Gesundheitstagen, wie z. B. Riickenschulungen, Hautscreenings, kostenfreien Grippeschutzimpfungen
und weiteren Angeboten

Kostenfreie Getrédnke

Zuschuss zum Nettoentgelt fir eine betriebliche Altersvorsorge

37-Stunden-Woche und 30 Urlaubstage pro Jahr

Zugang zu einem WorkLifePortal im Rahmen von Gesundheitsforderung

Moglichkeiten zur fachlichen und persénlichen Weiterbildung sowie regelmaRige Feedbackgesprache

Deine Aufgaben:

e Bearbeitung von Auftrédgen, einschlief3lich Prifung der Lagerbesténde, Erfassung von Auftradgen und Abstimmung
von Lieferterminen mit den Kunden

Steuerung der Fertigung und Disposition von Handelswaren

Priifung von Vertragen anhand einer festgelegten Checkliste

Erstellung und Nachverfolgung von Angeboten sowie allgemeine Korrespondenz mit Kunden

Bearbeitung von Exportauftragen unter Berlicksichtigung der gesetzlichen Bestimmungen des Ausfuhr- und
Bestimmungslandes

Beschaffung von Frachtraum im Seeverkehr und Erstellung der erforderlichen vertraglichen und zollrechtlichen
Dokumente

Planung und Uberwachung der Produktion sowie Sicherstellung der Einhaltung von Lieferterminen

Kontrolle der Bestande von Artikeln und Handelswaren

Ausldsung von Fertigungsauftragen

Kontrolle von Rechnungen

Telefonische Kundenberatung

Versand von Paketen Gber DHL, FedEx, TNT

Bearbeitung von Reklamationen

Erstellung verschiedener Statistiken und Bestandslisten, sowohl intern als auch extern

Erstellung von Langzeitlieferantenerkldrungen geman den aktuellen Préferenzabkommen der EU

Kalkulation und Abrechnung von werkseigenen Kundendienstleistungen basierend auf Arbeitsnachweisen und
Serviceberichten

¢ Pflege und Entwicklung von Stammdaten

Dein Profil:

Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

Praktische Erfahrung mit dem ERP-System Navision

Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift

Sehr gute Kenntnisse in den MS-Office-Anwendungen Word, Excel und PowerPoint

Hinweis: Samtliche Bezeichnungen richten sich an alle Geschlechter.

Kontaktdaten fir Stellenanzeige



Du mdchtest wechseln? Das bleibt unter uns!

myra GmbH & Co. KG
Langgewann 5
55268 Nieder-Olm

E-Mail: finance-office@spp-direkt.de
Telefon: 06136 / 9947-0
WhatsApp: 0155 / 60060787

www.spp-direkt.de

Abonniere jetzt unseren WhatsApp-Kanal und verpasse keinen unserer Jobs mehr. Hier klicken.

Bewirb dich einfach und unkompliziert Gber WhatsApp:

e Schritt 1: Speichere unsere Nummer 0155/ 60060787
e Schritt 2: Nenne uns deinen Namen, Wohnort und den gewiinschten Job

e Schritt 3: Wir melden uns umgehend bei Dir!

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung.
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