
Industriekaufmann (m/w/d) ab sofort
(8311)

Herzlich Willkommen bei spp direkt.

Wir suchen ab sofort Bürokaufleute (m/w/d), Industriekaufleute (m/w/d) oder Verwaltungsfachangestellte (m/w/d) für unseren
Kunden in Ginsheim-Gustavsburg, Wiesbaden und Mainz.

Als Spezialisten für die Jobsuche bieten wir Bewerbern attraktive Jobs mit interessanten Aufgaben in angesehenen Unternehmen.

Deine Aufgaben:

Einkaufen, Lagerabstimmung und termingerechtes bereitstellen von Ware
Planen, steuern und überwachen von Wartungs- und Serviceeinsätzen
Auftragsprüfung, -erfassung und -fakturierung
Kalkulationen von Preisen sowie Stammdatenpflege und Wertanalysen
Auftragsabwicklung vom Auftragseingang bis zur Auslieferung
Angebotserstellung und der Nachverfolgung von Angeboten
Terminabstimmung mit Kunden und Technikern 
Bearbeitung der Techniker-Rückmeldungen
Reklamationsbearbeitung
Archivierung und Pflege aller relevanten Berichte, Belege und Kundenstammdaten
Unterstützung im Bereich der Finanz- und Geschäftsbuchführung
Kontieren und Buchen von Ein-, Aus- und Kostenrechnungen und anfallenden Geschäftsvorfällen
Umsetzung von Unternehmensprozessen und -strategien
Dienst- und Organisationspläne in der Personalwirtschaft erstellen, Personaleinsatz und -bedarf ermitteln

Dein Profil:

Tagschicht
Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als Industriekaufmann (m/w/d), Bürokaufmann (m/w/d) oder vergleichbare
kaufmännische Ausbildung
Technisches Verständnis in Maschinen- und Anlagenbedienung von Vorteil
Gute MS-Office Kenntnisse, idealerweise in LEXWARE Financial Office

Wir bieten dir:

Branchenzuschläge und Übertarifliche Bezahlung
Sonderzahlungen wie Urlaubs- und Weihnachtsgeld sowie leistungsabhängige Prämien
Bis zu 30 Tage Urlaub (je nach Betriebszugehörigkeit)
„Mitarbeiter werben Mitarbeiter“ Prämien bis zu 1000 Euro
Unbefristetes Arbeitsverhältnis
Gute Übernahmemöglichkeiten bei unseren Kunden
Leistungsgerechte Vergütung (min. nach GVP-Tarif)
Regelmäßige tarifliche Lohnerhöhungen
Persönliche Betreuung durch unser kompetentes Team
24 Stunden Hotline – wir sind für Dich immer erreichbar

Kontaktdaten für Stellenanzeige

Du möchtest wechseln? Das bleibt unter uns!

spp direkt Frankfurt GmbH
 Niederlassung Offenbach
 Frankfurter Straße 3-5
 63065 Offenbach am Main
 
Telefon: 069 / 8008858-0
E-Mail: bewerbung-off@spp-direkt.de
WhatsApp: 0163 / 3315845

Abonniere jetzt unseren WhatsApp-Kanal und verpasse keinen unserer Jobs mehr. Hier klicken. 

mailto:bewerbung-ffm@spp-direkt.de
https://whatsapp.com/channel/0029VagRAXJ4NVimw0QIG100


Bewirb dich einfach und unkompliziert über WhatsApp: 

Schritt 1: Speichere unsere Nummer 0163 / 3315845

Schritt 2: Nenne uns deinen Namen, Wohnort und den gewünschten Job 

Schritt 3: Wir melden uns umgehend bei Dir!

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung.
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