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Direktvermittlung 

Herzlich Willkommen bei spp direkt.

Als Spezialisten für die Jobsuche bieten wir Bewerbern attraktive Jobs mit interessanten Aufgaben in angesehenen Unternehmen.

Du suchst eine neue Herausforderung als Kaufmännischen Mitarbeiter (m/w/d)?

Dann bist Du bei unserem Kunden in Mainz genau richtig! Denn wir suchen DICH als zuverlässigen Kaufmännischen Mitarbeiter
(m/w/d) im Rahmen der Direktvermittlung.

Deine Benefits:

Exklusive Rabatte für Mitarbeiter
Firmenveranstaltungen und Teamevents
Ermäßigungen bei lokalen Geschäften, Sportvereinen, Fitnessstudios und Online-Shops
Finanzielle Unterstützung für das Jobticket
Sicherer Arbeitsplatz mit langfristiger Perspektive
Umfangreiche und kostenfreie Weiterbildungsangebote

Deine Aufgaben:

Verantwortung für das Warenmanagement und Abwicklung des Wareneingangs inklusive Erfassung in Acriba
Bearbeitung von Rechnungen von der Prüfung und Freigabe bis zur Eingabe in Acriba
Bestellung, Kontrolle und Verwaltung von Werbemitteln, Printmedien und IT-Zubehör
Unterstützung der Vorgesetzten in administrativen und organisatorischen Belangen
Durchführung der allgemeinen schriftlichen Korrespondenz sowie Büroorganisation und -verwaltung

Dein Profil:

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbar
Professionelle Ausdrucksweise 
Gute MS Office Kenntnisse

Hinweis: Sämtliche Bezeichnungen richten sich an alle Geschlechter.

 

Kontaktdaten für Stellenanzeige

Du möchtest wechseln? Das bleibt unter uns! 

myra GmbH & Co. KG
Langgewann 5
55268 Nieder-Olm
E-Mail: finance-office@spp-direkt.de
Telefon: 06136 / 9947-0
WhatsApp: 0155 / 60060787

www.spp-direkt.de
 

Abonniere jetzt unseren WhatsApp-Kanal und verpasse keinen unserer Jobs mehr. Hier klicken. 

Bewirb dich einfach und unkompliziert über WhatsApp: 

Schritt 1: Speichere unsere Nummer 0155 / 60060787

Schritt 2: Nenne uns deinen Namen, Wohnort und den gewünschten Job 

mailto:finance-office@spp-direkt.de
https://whatsapp.com/channel/0029VagRAXJ4NVimw0QIG100


Schritt 3: Wir melden uns umgehend bei Dir!

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung.
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